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APRESENTACAO

O Presidente de Comissao/Comité de Extensdao na Unidade (e demais nomenclaturas correlatas a funcao) é
um papel que sé podera ser atribuido por diretores(as) de Unidade Académica, respeitando os estatutos e
documentos das referidas unidades.

O papel de apoio técnico esta disponivel para Unidades e Departamentos para auxiliar as chefias nas tarefas
do setor.

Ambos os papéis devem atuar alinhados com seus gestores e as orientacdes de seus respectivos setores e
podem:

Cadastrar Pareceristas

Designar Pareceristas

Devolver para o(a) proponente
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1 Acesso

Ao ser designado, o(a) Presidente/Apoio deve acessar o SIGAA e escolher seu vinculo como servidor ativo.

1.1 O(a) usuario(a) deve escolher seu vinculo ativo como servidor.

VincuLos ENCONTRADOS

ﬁa Selecionar Vinculo Ativo ﬁ Selecionar Vinculo Inativo

Vinculo Identificador Ativo Outras Informacoes
ﬁ Chefe de Departamento Sim Unidade Académica: DEPTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS
(SIGAA)
ﬁ Chefia/Diretoria Sim Unidade: DEPTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS
ﬁ Discente (Doutorado) N&o Curso: DOUTORADO EM LINGUISTICA (2012.1)
ﬁ Discente (Extensado) Nao Curso: INSTRUMENTAL DE FRANCES - EXTENSAO (2011.2)
N&o Definido

SIGAA | Copyright © 2010-2020 aria de Tecnologia da Infermag&o - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-SI3-producao-develop

1.2 Se docente, escolher o portal docente.

/] [ e e = & 3 &
Fundamental Lato Sensu
Internacionais Stricto Sensu Graduacdo
Ensino a Distancia |Secretaria de Apoio | Casas de Cultura Ambientes Virtuais Pmdugao Portal do Tutor Portal Coord. CPDI
ao Estudante Estrangeira lntelectual Casas de Cultura
9 e a

Blbllotecas Residéncias em Vestibular Infra-Estrutura Agoes Arademlcas Portal da Reitoria JPortal da Avaliagao Relatonos de

Saude Fisica Assomadas Institucional Gestao

Admlnlstra(;ao do SIPAC SIGPRH S[GAdmln Gestao de Estagios Portal do
Sistema Administrativo) (Planejamento e RH) Concedente




Caso seja TAE, escolher o menu Extenséo

W [ e e a8 3 &
Infantil e adi Lato Sensu Portal do Docente | Portal do Discente Portal Coord.
Fundamental Lato Sensu
Stricto Sensu Extensao Re!ao;oes Portal Coord. Portal Coord. Portal Coord. Polo
Internacionais Stricto Sensu Gradua a0
Secretaria de Apoio | Casas de Cultura | Ambientes Virtuais Portal do Tutor Portal Coord. CPD]
a0 Estudante Estran eira Intelectual Casas de Cultura
Blbllotecas Vestlbular Infra Estrutura Acoes Academicas Portal da Reitoria || Portal da Avaliagao Re|at0r|os de
Saude Fisica Associadas Institucional Gestdo

Admlnrstragan do SIPAC SIGPRH SIGAdmln Gestao de Estagios Porta| do
Sistema Administrativo) (Planejamento e RH) Concedente

Técnico

-

Graduacgao

Pesquisa Monitoria

1.3 Se docente, na aba Extensao, estara disponivel a opcao Comissdo Setorial de Extensao.

‘ Ensino ¥ Extensdo ;] Produgéo Intelectual %% Ambientes Virtuais & Internacional ffﬂ{ Outros

Agoes de Extensdo 4

Contell . » treinamento Contelido protegido para
ambien Certificados e Declaragfes 3

Contetudo p Comissdo Setorial de Extensdo * Gerenciar Agbes de Extensdo Conteldo protegido para
ambiente de

: < : proted: ; Cadastrar Parecerista
treinamento Conteltdo protegido para ambiente de treil

Distribuir Ag6es para Pareceristas [E] [EI E]

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE



No caso de TAE, aparecera um submenu em negrito na tela com o perfil que lhe houver sido atribuido.

MEeNU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acdo de Extens... |

Acdes de Extensdo
[ Listar Minhas Agbes
[ Submeter Propostas como Coordenador
[ Certificados e Declaracdes Apoio Técnico de Extensdo
[ Gerenciar Acbes de Extensdo

[ Cadastrar Parecerista
[ Distribuir Agdes para Pareceristas




2 Gerenciar Acoes de Extensao

Para visualizar uma agao ou devolver a proposta para o(a) proponente, deve-se clicar em Gerenciar A¢des de Extensao
em que tera acesso a todas as a¢des da Unidade.

2.1 Nesta tela, € possivel visualizar a acdo de extensao  , devolver a proposta para o(a) proponente «’ ou visualizar pareceres
O papel de Presidente de Comissao (assim como o Apoio Técnico) nao permite validar ou ndo validar uma proposta. Somente a
chefia de departamento/direcdo pode fazé-lo.

LisTA DE ACOES ACADEMICAS AGUARDANDO AuToRIzZAGAO (0)

Codigo Titulo Situagao g:;allsado Autorizado
Catar Feijao - seu podcast de literatura ACOARDANDY
P DESIGNACAO =
2020.P] Tipo:PROJETO DE NAO . @ 3
-PL 3000 Unidade: DEPTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS (11.00.01.20.03) ANALISADO ' @2
Envio / Atualizacdo: 19/06/2020 - 13:27 AR ECERT S
: ) DEPARTAMENTO
Exame de Proficiéncia Leitora em Lingua Portuguesa AGUARDANDO

Tipo:PRESTAGAQ DE SERVICOS PARECER - NAO

2018.PS000¢/2020 1o de- CASA DE CULTURA PORTUGUESA (11.00.01.20.13.05) ANALISADO L 92

Envio / Atualizacdo: 21/09/2020 - 16:47 DEPARIRIETTS

T::)‘zs-;[?[::);;::;‘:\lBS: uma parceria para o futuro AGUARDANDO MO ]
2016.PG.xxxx/2020 L i PARECER - 4 @ & B

Unidade: CASA DE CULTURA ALEMA (11.00.01.20.13.02) DEPARTAMENTO ANALISADO

Envio / Atualizagdo: 27/09/2020 - 19:06
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2.2 Também é possivel buscar as acdes de acordo com o status. Observe os status pertinentes a unidades e departamentos

Unidade Proponente:

Situagao da Agao: | --- TODAS --- ~
-— TODAS — ~
AGUARDANDO APROVACAQ/REPROVAGAQ - DEPARTAMENTO
- AGUARDANDO APROVACAO/REPROVACAO - UNIDADE pposta : Visualizar Pareceres
AGUARDANDO DESIGNAGAQ DE PARECERISTA - DEPARTAMENTO or(a)
AGUARDANDO DESIGNACAO DE PARECERISTA - UNIDADE lor1ZAGAO (0)
cédigo Titulo AGUARDANDO PARECER - COORDENADORIA PREX Situacdo Analisado |, . . do
Em
Catar Feiio AGUARDANDO PARECER - DEPARTAMENTO AGUARDANDO
: 189 AGUARDANDO PARECER - UNIDADE DESIGNACAQ =
2020.P.xxxx Tipo:PROIETC DE NAO \ .@ =
- Unidade: DEP| AJUSTES SOLICITADOS - COORDENADORIA PREX PARECERISTA - ANALISADO % =
Envio f Atualiy oy \cTEG SOLICITADOS - DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
Exame de Pr AJUSTES SOLICITADOS - UNIDADE AGUARDANDO -
Tipo:PRESTAQ . N NAO o
2018.PS.xxxx/2020 " . ANALISANDO SOLICITACAO DE RECONSIDERAGAO PARECER - 4 @2z
Unidade: CAS ANALISADO
: > DEPARTAMENTO
Envio / Atualii APROVADO - COORDENADORIA PREX
‘;!’-“5;:(')('35: APROVADO - DEPARTAMENTO AGUARDANDO = -
ipo: - | @
2016.PG.x0a/2020 B0 R APROVADO - UNIDADE PARECER A 1996
[y DEPARTAMENTO
nvio / Atualii cpApASTRO EM ANDAMENTO
: Exames de .
Auditiva. CONCLU]DAﬁ AGUARDANDO | = -
2017.P1.xxxx/2020 Tipo:PROJETC EM EXECUGAO PARECER - 1 @22
Unidade: CAS DEPARTAMENTD ANALISADO ;
o = PROPOSTA DEVOLVIDA PARA DEPARTAMENTO REVALIDAR
Envio / Atuali:
ficlac de 1 o3 RECONSIDERACAO APROVADA
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2.3 Devolucao de acao de extensao

Para devolver a proposta a(o) interessado(a), recomenda-se explicitar uma justificativa e clicar em Devolver Proposta.

e No caso das Unidades Académicas, caso seja necessario, pode-se escolher a op¢do SIM no item Esta devolucao

deve reiniciar o fluxo de aprovac¢ées quando achar necessario que a acao passe novamente por apreciagao do
Departamento.

e (Caso a opcao NAO seja escolhida, apds sanadas as pendéncias pelo(a) proponente, a acao voltara a unidade sem
necessitar de nova apreciacdo na instancia anterior.

TOTAL:

Lista de envolvidos na autorizacdo da proposta
Autorizagao
DEPTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS
CENTRO DE HUMANIDADES
COORD DE EXT DO CAMPUS DO BENFICA
Cadastrado por: ALINE DE OLIVEIRA VIANA

Tipo Autorizagao Data Analise Autorizado Justificativa
NAO
NAO
NAO

~ R . ?
Esta devolugdo deve reiniciar o fluxo de aprovagoes:

O smm @ NAO

Justificativa:

Devolver Proposta Cancelar
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3 Cadastrar Parecerista
Para orientacdes sobre como acessar e realizar o parecer, deve-se consultar o Manual de Parecerista de A¢des de Extensao.

ATENCAO: Caso o parecerista ja esteja cadastrado, deve-se acessar o Menu Extensdo > Distribuir Acdes para pareceristas e pular
para o item 3.3

3.1 Deve-se informar o nome do parecerista e escolher duas areas tematicas (opcional). Sera possivel designar pareceristas de areas
tematicas distintas do informado na agdo caso seja necessario.

% Ensino 3 Chefia "% Extensdo J Produgdo Intelectual 4% Ambientes Virtuais %= Internacional s Outros

PoRrTAL Do DOCENTE > AVALIADORES DE AGOES DE EXTENSAO

CADASTRAR AvALIADOR(A)

Servidor(a): *

13 Area Tematica: * | -- SELECIONE UMA AREA TEMATICA — v
22 Area Temdtica: | — SELECIONE UMA AREA TEMATICA —- v
Data Inicio Mandato: * E'

Cadastrar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Docente

SIGAA | Copyright @ 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informagdo - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-SI3-producao-develop

3.2 Apds Cadastro do(a) Parecerista, é possivel cadastrar novos ou distribuir agdes para os pareceristas ja cadastrados.
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_%/ = Operacao realizada com sucesso!

e Ensino a Chefia ™% Extensdo j Produgéo Intelectual & Ambientes Virtuais &* Internacional @Cmtros
PorTAL Do DOCENTE > AVALIADORES DE AGOES DE EXTENSAO

Cadastrar Novo Parecerista

Distribuir Acbes para Pareceristas

Portal do Docente

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-SI3-producao-develop

A

3.3 Pode-se visualizar acdo antes de distribui-la "4 ou clicar em @ para distribui-la. Também é possivel buscar acdes pelo titulo e
ano.

PorTAL Do DoceNTE > DisTRIBUIR PROPOSTAS PARA PARECERISTAS
Atencgdo:

Somente poderdo ser distribuidas as propostas de Agdes de Extens&o que estdo 'AGUARDANDO DESIGINACAO DE PARECERISTA' ou 'AGUARDANDO PARECER'.

Buscar AGOEs DE EXTENSAO
[ ] Titulo da Agdo:

[] Ano:

|:| Registro e Propostas: --——--TODOS

~

Buscar | Cancelar

‘@: Distribuir Agao para Pareceristas -, : Visualizar Agao

AcoEs pE ExTEnNsAo ENconTRADAS (2)

. o - = Dimensao Area
Codigo Titulo Situacao Acadamica Tematica
Agao Menu Chefia
Tipo: PROJETO B
2020.P).xxxx Unidade: DEPTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS '[A)(EELJ:E_&AMNE[I)\I(_)K[;ESIGNACAO DI [ZAEEE B EXTENSAQ
(11.00.01.20.03)

Comunicacio &)
Pareceristas: 0

&
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3.4 Nesta tela, deve-se buscar o nome do(a) parecerista ja cadastrado(a) e clicar em incluir parecerista @ . E possivel incluir mais de
um parecerista por a¢do. Ao final, deve-se clicar em Confirmar Distribuicao.

DISTRIBUIR AGCOES DE EXTENSAO

Titulo da Agao: Agdo Menu Chefia
Area Tematica: Comunicagéo

Unidade Proponente: DEPTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS
Outras Unidades Envolvidas:

g: Remover Parecerista
LISTA DE PARECERISTAS DESTA Agf\o

Parecerista 12 Area Tematica 23 Area Tematica Situacgao

N&o ha pareceristas cadastrados para esta acdo de extenséo.
Nome Parecerista: . germana da cruz
Area: Area Tematica o
Buscar
(): Incluir Parecerista
Avaliador(a) 12 Area Tematica 22 Area Tematica
GERMANA DA CRUZ PEREIRA Comunicagdo Cultura @

Confirmar Distribuicao Cancelar Distribuir Outra Agao

Portal do Docente

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informagdo - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-SI3-producao-develop
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3.5 Caso necessario, pode-se remover um parecerista ja designado(a).

ATENCAO: Apds a emissdo do parecer, ndo é possivel remover pareceristas.

DISTRIBUIR AGOES DE EXTENSAO

Titulo da Agao: Acdo Menu Chefia
Area Tematica: Comunicagio
Unidade Proponente: DEPTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS
Outras Unidades Envolvidas:

g: Remover Parecerista

LISTA DE PARECERISTAS DESTA AGAO
Parecerista 13 Area Tematica 23 Area Tematica Situagao
Nome do parecerista Comunicacao Cultura AGUARDANDO AVALIACAO o
N&o ha pareceristas cadastrados para esta agdo de extensdo.
Nome Parecerista: [germana da cruz
Area: | Area Tematica o
Buscar

: Incluir Parecerista

PARECERISTAS LocCALIZADOS

Avaliador(a) 12 Area Tematica 22 Area Tematica
Nenhum parecerista listado. Utilize os filtros disponiveis para busca.

Confirmar Distribuicdao Cancelar Distribuir Qutra Agéo



3.6 Apos a realizacao do Parecer, a Chefia/Apoio e Presidente de Comissao receberdo notificacao.

e Para visualizar o parecer, deve-se acesso o Menu Extensdo > Autorizar a¢des de extensao |
e (Caso seja necessario uma nova apreciacao do mesmo parecerista, sera necessario distribuir a proposta novamente.

ATENCAO: Somente o perfil de gestor (chefe ou diretor(a) podera Autorizar ou Nao Autorizar a proposta.

Unidade Proponente:

Situagdo da Agao: | --- TODAS --- b
Buscar | Cancelar

4 Visualizar proposta #: Re-imprimir recibo 'Q: Analisar proposta  : Visualizar Pareceres
«': Devolver proposta para Coordenador(a)

LISTA DE ACOES ACADEMICAS AGUARDANDO AUuTORIZACAO (0)

Codigo Titulo Situacao Q;allsadu Autorizado
Catar Feijao - seu podcast de literatura QCUARDANDO
ara DESIGNACAQ =
2020.P] Tipo:PROJETO DE NAO 1 R
AP0 Unidade: DEPTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS (11.00.01.20.03) ANALISADO 1 @2
Envio / Atualizagdo: 19/06/2020 - 13:27 RARECERTST
DEPARTAMENTO
Exame de Proficiéncia Leitora em Lingua Portuguesa
L = AGUARDANDO =
Tipo:PRESTACAQ DE SERVICOS - AO @
2018.PS.xxxxf2020 | v e CASA DE CULTURA PORTUGUESA (11.00.01.20.13.05) LARECER ANALISADO 4L @B

Envio / Atualizagdo: 21/09/2020 - 16:47 EERARIAMENTS



