informagao

3 . 5EC) “('r I (’“
Manual de Treinamento 1 o e
Processo Seletivo — Stricto Sensu

MANUAL TREINAMENTO
PROCESSO SELETIVO - STRICTU SENSO

Sumario
AN v o o (2T (o @00 X (<) 1 Ua o) USSP 2
1.1 Cadastrar ProCeSSO SEIETIVO. .......iecviirieriiierieeieesie et esteeteestessteesttesbeessaessaesseessseenseesnsaesnsseens 2
1.2 Alterar ProCeSSO SEIEtIVO......uuiieuieeeiieecieeecteeecte e ettt eeieeeeteeesvee e teeesaaeeessaeessaeesseeeessnnnsanaeeas 9
1.3 GerenCiar INSCIICOES. ...cccevuuiteeeeiieeeeettee ettt e ettee e ettt e s e bt e e e e sabeeeessisbaeesessessssnnsnssneaeeeeeeens 12
1.4 Gerenciar RESUIAAO. ........ueiiiiieeeiieceiieccie ettt e e et e s e ae e e e ae e e vee s aae e e saeesnaeesseeasnnnes 13
1.5 GerenCiar APIOVAUOS. .....cecuveeiuieeieeieeeieeieesteesteesteesseesteesseesstesseesssessseesseesssseesssseessnsseeesnssens 16
1.5.1 CONVOCAT SUPIENLE......cccviieeirieeeieeeeieecetee ettt e ettt e e eteeesveeeeeeeesseeessseeessseesnssaseeseensssseeasans 21
1.6 EXCIUSA0 d@ INGIESSANLES......cccuveeerieriieeieeiieeieeriteeteesteesteesteessseesseessseesseesssessaesssssaessssseesssnees 22
2. Atividades do GeStOr (PRPPG)........coccuiiiiiiiiieiieceteeeteseteesetee et e e te e s saaeeseaaee e ssnsaaeaesssnnnsaeeaaeas 24
3. Atividades dO ATUNO.........oeciiiiieiieeiece ettt ettt e st e e te e st e esbeessbesseessteesbeesnsaeeesssesssnseeens 30
4. Questionario para ProcesSo SEletiVO........cuiiiciiieiiieeeiieeeiee ettt et e e te e s eae e e e e saar e e e e e nnaes 36



. B secretaria de
Manual de Treinamento ",Z‘;f,’;,o’g’.; d
Processo Seletivo — Stricto Sensu e

1. Atividades do Coordenador

No primeiro capitulo desse manual, mostraremos a sequéncia de atividades que o
coordenador deve executar para gerir o Processo Seletivo Stricto Sensu.

Aqui identificaremos os passos iniciais para que tenhamos acesso ao portal do Coordenador
Stricto Sensu.

1.1 Cadastrar Processo Seletivo

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

Tempo de Sessdo: 01:29 SAIR

LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES /2 Semestre atual: 2012.2 {§ Médulos ¢l caixa Postal

%, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06)

=2 Menu Docente ;.' Alterar senha &) Ajuda

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC

SIGPRH SIGADMIN
(Académico) (Administrativo)

(Recursos Humanos) {Administracao e Comunicacao)

Perdeu o e-mail de confirmacao de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usuério: |lidianykarla
Entrar

Professor ou Funcionario,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo.

Aluno,
caso ainda nao possua cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo.

Cadastre-se Cadastre-se

a. Este sistema dewve ser visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

UL Para vi lizar d tos & drio utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-1

. clig aqui.

Portal do Coordenador Stricto

IGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnelogia da Informacao - UFC - (85) 3366-9

9 - bdserverdesenvolvimentol

Ilustragdo 1: Tela inicial Portal SIGAA

Efetuado o login, temos acesso ao Portal do Coordenador do Curso. Veja na figura abaixo:
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UFC - SIGAA -

LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES £ Semestre atual: 2012.2 @ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA {11.00.01.17.06) =G Menu Docente 2 Aterarsenha @) Ajuda
MENU PRINCIPAL PORTAIS

W X e e =
In e Medio fEcnico Graduacao Lato Sen: Portal do Docente Discente Portal Coord.
i R i I

_® o > B

Portal Coord.

Vestibular Infra- Jtura sdministracao o
{Administrativo)

SIGPRH SIGAdmin
(Planejamento & RH)

Ilustragdo 2: Portal do Coordenador Curso

Para acessar o Portal do Stricto Sensu, clicar no icone em destaque acima.

UFC - SIGAA - ema Integrado de

LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES &5 Semestre atual: 2012.2 @ Modulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) = Menu Docente ) Alterarsenha @) Ajuda

(& Cadastros | £ Auno | & Turmas | [ Matriculas | ), Consutas || Relatérios | =7/ PaginaWEB Outros
Coordenacao de Pos-Graduacao

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
ODONTOLOGIA

Néo ha noticias cadastradas.

CALENDARIO 2012.2

Periodo letive
MATRICULAS ON-LINE PENDENTES DE ORIENTACAQ 02/08/2012 a 041272012
N&o hd matriculas pendentes Matricula On-Line
23/07/2012 a 27/07/2012
Andlise Matricula On-Line
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAOD
- - - 23/07/2012 a 31072012
o LIS L D SR Periodo de Trancamento
08/10/2012 a 10/10/2012
ATENDIMENTO AOQ ALUNO Re-Matricula
S P S T 03/09/2012 a  04/09/2012
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as p nao (=) Calendario Universitario

FORUM DE CURSOS5

Caro Coordenador, este farum & destinado para discussées relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacao tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Stricto
= gia da Info UFC

Ilustragdo 3: Portal Coordenador Stricto Sensu
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A figura acima € a tela do Portal Coordenador Stricto Sensu. Concentraremos aten¢ao no
Menu “Cadastros” em destaque na figura acima.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:25  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES £ Semestre atual: 2012.2 @ Madulos th caixa Postal " Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =2 Menu Docente ;.' Alterar senha € Ajuda
() Cadastros II ‘B' Auno | o7 Turmas | (g Matriculas | 4, Consultas || | Relatorios | 57 PaginaWEB Outros
Corpo Docente do Programa [3
Ementas e Referéncias de Componentes Curriculares Coordenacao de Pés-Graduagéo
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
Processos Seletivos » Gerenciar Processos Seletivos % ODONTOLOGIA
Oferta de s nos Cursos uestionarios para Processos Seletivos ;
Vooe N par CALENDARIO 2012.2
Projetos de pesquisa vinculados ao programa Gerenciar Aprovados no Processos Seletivos
Excluir Ingressantes Periodo letive
MATRICULAS ON-LINE PENDENTES DE ORIENTACAD 02/08/2012 a 04122012
N&o hd matriculas pendentes Matricula On-Line
23/07/2012 a 27/07/2012
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO Analise Matricula On-Line
_ B 23072012 a 31/07/2012
Nao ha trancamentos pendentes Y S e————
06/10/2012 a 10/10/2012
ATENDIMENTO AO ALUNO Re-Matricula
N3o hd perguntas pendentes. 03/09/2012 a 04/092012
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nao respondidas (--) Calendario Universitario

FORUM DE CURSOS

Caro Coordenadaor, este forum & destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacao tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - bdserverdesenvolvimentol

Ilustragdo 4: Processos Seletivos

Todas as funcionalidades descritas neste manual estdo reunidas no Menu Cadastros -
Processos Seletivos. Sao elas:
* Gerenciar Processos Seletivos
* Questiondrio para Processos Seletivos
* Gerenciar Aprovados no Processo Seletivo
*  Excluir Ingressantes

Vamos agora, cadastrar novo processo seletivo clicando no Menu Cadastros — Processos
Seletivos — Gerenciar Processos Seletivos. Em seguida surge a seguinte tela, veja abaixo:




1 » ofaria di
Manual de Treinamento i bbbk
Processo Seletivo — Stricto Sensu

informagao

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:11  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES 851 Semestre atual: 2012.2 (@ Modulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =@ Menu Docente 9 Alterar senha @ Ajuda

PoRTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESS0S SELETIVOS

Caro Usudrio,

MNa listagem inicial abaixo sao exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o processo
seletivo ndo se encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

@ FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

| Status: | — Selecione — J}

Ano:

Buscar Cancelar

1
-é) Cadastrar Novo Processo Seletivo |'-.: Visualizar Processo Seletivo @: Publicar Classificacao
ié Confirmar Pagamento de Inscricoes [”: Gerenciar Inscricdes J:_r: Lista de Presenca dos Inscritos .- : Alterar Processo Seletivo

#/: Remover Processo Seletivo [IE:]: Imprimir Questiondrios de Todos os Inscritos
Curso Nivel Periodo de Inscrigoes Status
PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM ODONTOLOGIA - DOUTORADO - TurRMA 2013.1 3%
DOUTORADO EM ODONTOLOGIA DOUTORADO 16/08/2012 a 16/08/2012 PUBLICADO 4 Lf [E:]
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 16/08/2012 a 16/08/2012 PUBLICADO é&’i;r@ [E:]

PROGRAMA DE ODONTO - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1

L

MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 15/08/2012 a 15/08/2012 PUBLICADO ALTERACAO SALVA =
DOUTORADO EM ODONTOLOGIA DOUTORADO 15/08/2012 a 15/08/2012 PUBLICADO ALTERACAO SALVA -4
PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM ODONTOLOGIA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2012.2 - TAXA DE INSCRICAD: RS &
100,00 bl
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 13/08/2012 a 13/08/2012 PUBLICADO L8206
PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM ODONTOLOGIA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2012.2 - TAXA DE INSCRICAD: RS &
150,00 bl
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 10/08/2012 a 10/08/2012 PUBLICADO ABLD E
PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM ODONTOLOGIA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1 ¥
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 09/08/2012 a 09/08/2012 PUBLICADO A0
PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM ODONTOLOGIA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1 ¥
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 09/08/2012 a 09/08/2012 PUBLICADO 1A B0 E

PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM ODONTOLOGIA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1

MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 09/08/2012 a 10/08/2012 PUBLICADO DY JEN=)

Ilustragdo 5: Gerenciar Processo Seletivo

No “item 2”, podemos selecionar quais processos serao listados através do Status ou do Ano
que o processo seletivo foi criado. O campo Status pode ser:

* CADASTRADO: processo seletivo salvo, porém ndo enviado ao PRPPG para avaliacao;

« PENDENTE DE APROVACAO: processo seletivo submetido a PRPPG, aguardando
avaliacdo;

* PUBLICADO: processo seletivo publicado pela PRPPG;

* SOLICITADO ALTERACAO: processo seletivo ainda ndo publicado e PRPPG solicita
alteracdo.

«  PUBLICADO ALRERACAO SALVA: processo seletivo publicado e alteracdo aprovada.

¢ PUBLICADO PENDENTE APROVAGAO: processo seletivo publicado, porém aguardando
aprovacao da PRPPG.

+ PUBLICADO SOLICITADO ALTERACAO: processo seletivo publicado, porém uma
solicitagdo de alteracdo ainda esta pendente.
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Na tela acima, damos inicio ao cadastro do processo seletivo clicando no “item 1” em
destaque.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES @ Semestre atual: 2012.2 {§ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =3 Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

PoRTAL Do COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

j Listar processos seletivos cadastrados

DADOS DO PROCESSO SELETIVOD

Titulo do Edital: -
ftule g0 Beak ¥ bR OGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA |
Valor da Taxa de Inscricdo (R$):# 0,00 E

Periodo de Inscricdes: # [33/08/2012  [[F] a [30/08/2012 [

Ano-Semestre de Ingresso:# 773 -1
Exige Classificacdo: @ sim ) Nao O
Exige Pontuacdo: @ sim ) Nao @

Ordenar em Ordem Alfabética: @ sim ) Nao ®
Edital:l | Selecionar arguivo... | @

Manual do Candidato:l | Selecionar arguivo... | @

Descricao do P i Uc.:h. . aoslnscn"lcs]

As instrucdes definidas no espaco abaixo serdo apresentadas aos candidatos do processo seletivo, no comprovante da inscricao.

| advanced.styl~ advanced pare~

b B @ wm

Cancelar Proximo Passo >> Lﬁ)

Ilustragdo 6: Cadastro de Processo Seletivo - Etapa 1

* “Item 1” — Exige Classificacdo: coordenador devera classificar os candidatos.
* “Item 2” — Exige Pontuagdo: coordenador devera informar as notas dos candidatos.
*  “Item 3” — Ordenar em Ordem Alfabética: exibir suplentes em ordem alfabética.
1. “Item 4” — Selecionar arquivo do edital: coordenador seleciona o arquivo que representa o
edital do processo seletivo.
2. “Item 5” — Selecionar manual do candidato: coordenador seleciona o arquivo que representa
o manual do candidato para o processo seletivo.

Preenchidas todas as informacOes, deve seguir para proxima etapa, clicando no item 6 -
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“Proximo Passo”, em destaque na figura acima.

UFC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 0130 SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES /2 Semestre atual: 2012.2 (@ Modulos b caixa Postal *,» Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =@ Menu Docente @ Alterarsenha € Ajuda

[/}

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

Caso cligue em "Salvar", o Processo Seletive ficard aberto para modificacées. |4 se "Submeter” serd enviado para avaliagdo da PPG, ndo podendo mais ser alterado
pelo programa.

CuRrRs0s DO PROCESSO SELETIVO
Curso: % [MESTRADO EM ODONTOLOGIA - MESTRADO ACADEMICO 1) |
Questionario especifico: | NAO APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS @ =

N¢ de Vagas: « |7 @
Adicionar a lista @

4J: Remover
LisTA DE CURSOS

Curso Nivel Questionario Vagas @
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO ACADEMICO T L_lf

<< Dados do Processo Seletivo Cancelar Proximo Passo == @

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador Stricto
SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - bdserver-desenvolvimentol

Ilustragdo 7: Cadastro de Processo Seletivo - Etapa 2

Na opc¢ao “Curso” no “item 1”, selecionamos os tipos de cursos de pos graduacdo que a
coordenacao oferece, por exemplo: Mestrado, Doutorado, etc.

No “item 3” definimos o ntimero de vagas do processo seletivo.
Em seguida devemos adicionar o curso a lista clicando no “item 4”.

Perceba no “item 5” que podemos excluir o curso caso tenhamos percebido algum erro no
processo de cadastro, por exemplo, niimero de vagas errado.

No “item 2” escolhemos qual Questionario Especifico adotar no Processo Seletivo.
Esse questionadrio é cadastrado na tela inicial do Coordenador Stricto Sensu. Reveja na tela abaixo:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de 5Sessdo: 01:30  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES /2 Semestre atual: 2012.2 ) Médulos ¢h) caixa Postal % Abrir Chamado
DEPARTAMENTC DE ODOMTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =Z Menu Docente c.' Alterar senha @ Ajuda
() Cadastros | £ Aluno | % Turmas | |2 Matriculas | ), Consultas || Relatérios | 27| Pagina WEB Outros
Corpo Docente do Programa 3
Ementas e Referéncias de Componentes Curriculares Coordenacao de Pés-Graduagéo
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
Processos Seletivos » Gerenciar Processos Seletivos ODONTOLOGIA
Oferta de Vagas nos Cursos uestiondrios para Processos Seletivos ;
< par X CALENDARIO 2012.2
Projetos de pesquisa vinculados a0 programa Gerenciar Ap dos no Processo!
Excluir Ingressantes Periodo letive

Ilustragdo 8: Cadastro de questiondrio

No Capitulo 4, iremos mostrar como criar esse questionario.

Finalizadas as edi¢Ges, clicamos no “item 6” da Ilustracdo 7 para avangar para a proxima
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etapa. Na tela abaixo, podemos adicionar outros arquivos de interesse para o Processo Seletivo,
como por exemplo, aditivos.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sesso: 01:30  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES 851 Semestre atual: 2012.2 (@ Mddulos ¢B) caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =3 Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

PorTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

Utilize esta funcionalidade para anexar arguivos adicionais ao processo seletivo, como aditivos e outros arquivos relevantes (com excecao do Edital e do Manual do
Candidato).

Caso cligue em "Salvar”, o Processo Seletivo ficard aberto para modificagdes. J& se "Submeter" sera enviado para avaliagcdo da PPG, nao podendo mais ser alterado
pelo programa.

Titulo: #

J"\FCIL“‘I"UZ"I | selecionar arguive... |

Adicionar a lista

-ﬁf: Remover

LISTA DE ARQUIVOS
Titulo Arquivo Data de Publicacao

I Salvar II Salvar e Submeter I << Dados dos Cursos Cancelar

® Campes de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnelogia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - bdserverdesenvolvimentol

Ilustragdo 9: Cadastro de Processo Seletivo - Etapa 3

Caso clique em "Salvar", o Processo Seletivo ficara aberto para modificagdes. Possuira
Status de “CADASTRADO”.

J& se "Submeter" serd enviado para avaliacdo da PRPPG e futuras alteracGes s6 poderdo ser
efetuadas ap6s a avaliacdo do Gestor. Possuira Status de “PENDENTE DE APROVACAOQO”.

Ao clicarmos em “Salvar” somos redirecionados para a tela inicial de gerenciamento dos
processos seletivos. Veja na tela abaixo:



1 » ofaria de
Manual de Treinamento i oty
Processo Seletivo — Stricto Sensu

informagao

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas Tempo de Sess30:01:29  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES &'3 Semestre atual: 2012.2 @ Médulos ¢h caixa Postal %, Mbrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =3 Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

-
%/ * Cadastro do Processo Seletivo realizado com sucesso

PoRTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usudario,

Na listagem inicial abaixo sao exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o processo
seletivo nao se encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS
] Status: | —- Selecione - =l

Ano:

Buscar Cancelar

\3) Cadastrar Novo Processo Seletivo —: Visualizar Processo Seletivo Q: Publicar Classificacao

Eé: Confirmar Pagamento de Inscrices [ ': Gerenciar Inscricoes | |: Lista de Presenca dos Inscritos .-t Alterar Processo Seletivo
-ﬂ; R Pr Seleti LE.'] Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos
A D PRO O 0
Curso Nivel Periodo de Inscrigdes Status 2
PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1 - TAXA DE INSCRICAO: RS 10,00 % ]
MESTRADC EM ODONTOLOGIA MESTRADO 23/08/2012 a 30/08/2012 I CADASTRADO I@ -
PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM ODONTOLOGIA - DOUTORADO - TURMA 2013.1 =
DOUTORADO EM ODONTOLOGIA DOUTORADO 16/08/2012 a 16/08/2012 PUBLICADO 4(}“;!’ h:E:]
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 16/08/2012 a 16/08/2012 PUBLICADO «ﬁ&“:_ra E]

Ilustragdo 10: Processo Seletivo recém criado

Perceba o Status desse processo seletivo esta como “CADASTRADO?” (item 3) pois nao
submetemos a PRPPG ainda, apenas salvamos o processo.

Atencdo os icones no lado esquerdo da descricdo do processo seletivo (item 2). Com eles
podemos manipular o processo seletivo recém SALVO.

. & » Excluir Processo

& —> Visualizar Processo

—p Alterar Processo

1.2 Alterar Processo Seletivo

Clicando em “Alterar Processos Seletivo” ( “* ) passamos por todas as etapas anteriores
novamente. Alteramos o que julgarmos necessario e entdo submetemos o processo a PRPPG.

Apo0s submissao, o coordenador deve aguardar a aprovacao da PRPPG. Perceba, no “item 1”
da figura abaixo, que o Status do Processo foi alterado para “PENDENTE DE APROVACAO” e
que ndo podemos mais efetuar nenhuma mudanca no processo até que a PRPPG responda a
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LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES 2 Semestre atual: 2012.2
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06)

o de Atividades Académicas

{# Modulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
=2 Menu Docanta

F.. y -
2 Alterar senha Q Ajuda
%} * Cadastro do Processo Seletivo realizado com sucesso

PoRTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESS0S SELETIVOS

Caro Usudrio,

Ma listagem inicial abaixo sao exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o processo
seletivo ndo se encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

] Status: |- Selecione —

H

Ano:
Buscar Cancelar

@ Cadastrar Novo Processo Seletivo '-4: Vi lizar Pr Seleti

Q: Publicar Classificacao
55: Confirmar Pagamento de Inscricoes &*: Gerenciar Inscricoes }:f: Lista de Presenca dos Inscritos
%/: Remover Processo Seletiyo

.- : Alterar Processo Seletivo
[E.}]: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos
Curso

LISTA DE PROCES505 SELETIVOS

Nivel Periodo de Inscricoes Status

PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1 - TAXA DE INSCRICAO: RS 10,00
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO

23/08/2012 a 30/08/2012 PENDENTE DE APROVACAOD @

Ilustragdo 11: Processo Seletivo pendente de aprovagdo

Nesse momento, o coordenador deve aguardar a resposta da PRPPG.

A tela seguinte mostra o caso em que a PRPPG sugere alteracdes no processo.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES @

Semestre atual: 2012.2 {§ Modulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =2 Menu Docente ;.: Alterar senha @ Ajuda
PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESS0S SELETIVOS

Caro Usudrio,
Ma listagem inicial abaixo sao exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o processo
seletivo ndo se encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

[[] status: |- Selecione —

A

Ano:
Buscar Cancelar

@ Cadastrar Novo Processo Seletivo '-4: Visualizar Processo Seletivo @: Publicar Classificacao
55: Confirmar Pagamento de Inscricoes Q: Gerenciar Inscricoes J=_f: Lista de Presenca dos Inscritos

- n P

Pr

.- : Alterar Processo Seletivo
[E.}]: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCES505 SELETIVOS
Curso Nivel

Periodo de Inscrigcoes Status
PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1 - TAXA DE INSCRICAO: RS 10,00 @w [
MESTRADO EM ODONTOLOGIA

MESTRADO 23/08/2012 a 30/08/2012 SOLICITADO ALTERACAOD O -4

Veja que agora o Status estd “SOLICITADO ALTERACAO” (item 1). Devemos entdo clicar
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em “Alterar Processos Seletivo” ( =~ ) no “item 2” e entdo verificar as alteracdes sugeridas. Veja na
tela abaixo:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES Q%} Semestre atual: 2012.2 (@ Mddulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) ® Menu Docente ) Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

@ j Listar processos seletivos cadastrados

SOLICITACAD DE ALTERACAO

Alteracao Teste.

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: & o S GRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA |

Valor da Taxa de Inscricdo (R$): # 10,00 @

Data de Vencimento da Boleto: % [35/08/2012 E

Tipo de Arrecadacao do Boleto: « | prgcesso Seletivo para Stricto Sensu |

Periodo de Inscricdes:  [33/08/2012  [[F a [30/08/2012  [[F

Ano-Semestre de Ingresso: 3013 _1
Exige Classificacdo: @ sim (' Nao
Exige Pontuacdo: @ sim () Nao
Ordenar em Ordem Alfabética: @ sim ) Nao
Edital: I | Selecionar arguivo... |
Manual do Candidato:l | Selecionar arguivo... |

Descricio do Processo Seletivo ]_[ Orientagdes aos Inscritos |

Utilize o espaco abaixo para definir a descricdo do processo seletivo e as orientacdes de interesse dos candidatos.
Ilustragdo 12: Solicitagdo de alteragdo do processo seletivo
Perceba no “item 1”, em destaque, quais foram as alteracoes sugeridas pela PRPPG.
Mais uma vez, passamos por todas as etapas anteriores até submeter, novamente, 0 processo
a PRPPG. Nesse ponto, o Status do processo Seletivo é novamente “PENDENTE DE
APROVACAO”.
Esse processo de alteracdes pode acontecer quantas vezes forem necessarias. Quando a

PRPPG julgar que esta tudo correto ela entdo publica o edital. Nesse momento o coordenador
percebe, em sua lista de Processos Seletivos, o status como “PUBLICADO”. Veja abaixo:

LISTA DE PROCESS505 SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscricoes Status o
PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1 - TAXA DE INSCRICAD: RS 10,00 @ Ea e
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 23/08/2012 a 30/08/2012 PUBLICADO 120 &

Ilustragdo 13: Status PUBLICADO

Apbs a publicacdo, o processo seletivo ainda pode ser alterado para a adi¢ao de anexos, por
exemplo. A solicitacdo de alteracdo pode partir tanto do Coordenador como da PRPPG e segue o
mesmo procedimento apresentado anteriormente, ou seja, clicando no icone “Alterar Processos
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Seletivo” ( .- ), “item 1”.

1.3 Gerenciar Inscricoes

Com o edital publicado, os candidatos iniciardo as matriculas. A tarefa do coordenador agora
€ gerenciar as inscri¢des clicando no “item 2” ( &* ) da figura acima.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas Tempo de Sessio: 01:29  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES 4‘3 Semestre atual: 2012.2 (@ Médulos b caixa Postal “; Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =@ Menu Docente ) Alterar senha & Ajuda

o

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > PROCESS0S SELETIVOS > LISTA DE INSCRITOS (0)

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Curso: MESTRADO EM ODONTOLOGIA
Nivel: MESTRADO
Periodo de Inscrigées: 23/08/2012 a 30/08/2012
Numero de Inscritos: 3
Numero de Aprovados: 0

.-t Editar dados da inscricio “J: cancelar inscricao

LISTA DE INSCRITOS

Inscricdo Nome CPF/PassaportefStatus
561 ALUNO 1 952.182.452-24 || Inscrigdo Deferida |

3 g

Inscrigio Cancelada ~f
Nao atendeu 3(s) exigéncia(s) do edital x|

562  ALUNO 2 947.126.889-39 b S

Inscricio Indeferida ~|
Documentacdo incompleta j

563 ALUNO 3 127.457.618-03 % 7

<< \oltar

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - { 5-9999 - bdserver-desenvolvimentol

Ilustragdo 14: Gerenciar as inscrigoes

Nessa fase, o coordenador pode Deferir, Cancelar ou Indeferir as inscricdes. No caso de
Cancelar e Indeferir, essa acdo deve ser justificada como pode ser visto no “item 2”. Entre os
motivos, temos: “Nao Atendeu a(s) exigéncias do edital”, “Documentacao Incompleta”.

O “item 1” é usado para notificar os inscritos sobre providencias do processo seletivo. Veja
na figura abaixo:
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UFC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 0130 SAIR

. . -
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES (i Semestre atual: 2012.2 @ Médulos ¢l caixa Postal o Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06)

=G Menu Docente ‘: Alterar senha € Ajuda
PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > PROCESSOS SELETIVOS > NOTIFICAR INSCRITOS

Caro Usuario,

Esta operagdo tem o intuito de facilitar a comunicagéoe junto aos inscritos a um processo seletivo. Através desta pagina vocé poderd enviar uma mensagem para
todos os inscritos.

Selecione os status dos inscritos que deseja receber a notificacio e preencha os demais campos. O campo Destinatarios ndo € editdvel, ou seja, somente para
visualizag3o.

INFORME O CONTEUDO DA NOTIFICACAD

G)l Status da Inscricdo: * [ Inscricdo Submetida & Inscricdo Deferida [ Inscrigdo Indeferida [ Candidato Aprovado |
@ IIDestinatériosz aluno 1<aluno@aluno.com=> I

Assunto: «

Mensagem: «

Enviar Notificagdo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatario.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - - (B5) 3366-9999 - bdserver-desenvolvimentol

Ilustragdo 15: Notificar Inscritos

No “item 1” selecionamos quais sdo os destinatarios da notificacdo. Nesse caso, enviaremos
notificacdo para quem teve a inscricdo deferida que no caso foi o “aluno 1”. Vocé pode confirmar
no “item 2” na Ilustracdo 14 que apenas o “aluno 1” realmente teve sua inscricdo deferida. Essa

funcionalidade de notificacdo pode ser usada também para convocar os inscritos para prova, por
exemplo.

1.4 Gerenciar Resultado

Encerrado o periodo de inscricao e realizadas as provas, o coordenador deve agora gerenciar
o resultado, clicando no “item 2” da figura abaixo:

LISTA DE PROCES505 SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscrigoes Status o
PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1 - TAXA DE INSCRICAD: RS 10,00 &‘; "y
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 23/08/2012 a 30/08/2012 PUBLICADO d{‘)&’-‘:‘r [Eh

Ilustragdo 16: Gerenciar Resultado

Em seguida, no “item 1” da figura abaixo:

13



] » ja e
Manual dg Tremarpento 7 Pt
Processo Seletivo — Stricto Sensu

informagao

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES @ Semestre atual: 2012.2 {# Médulos ¢l caixa Postal “; Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =@ Menu Docente & Alterar senha € Ajuda

A 3

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > PROCESSOS SELETIVOS > LISTA DE INSCRITOS (0)

DADOS DO PROCESS0 SELETIVO

Curso: MESTRADO EM ODONTOLOGIA
Nivel: MESTRADO
Periodo de Inscrigoes: 22/08/2012 a 23/08/2012
Numero de Inscritos: 3
Numero de Aprovados: 0
= lizar dados do didat:
. : Editar dados da inscricao “J: cancelar inscricao

pscritos - 1 Vi

|2 : Gerenciar Resultados

LISTA DE INSCRITOS

Inscricio Nome CPF/Passaporte
561 ALUNO 1 952.182.452-24 =X
562 ALUNO 2 947.126.889-39 Inscrigdo Deferida oy
563 ALUNO 3 127.457.618-03 Inscrigdo Deferida =] '}
<< Voltar

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright @ 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - bdserver-desenvolvimentol

Ilustragdo 17: Gerenciar resultados

Perceba no “item 2” que alteramos o status da inscricao de todos os alunos para deferida.

Abaixo, definiremos a Pontuacao, Classificacdo e Status de cada candidato.

UFC - SIGAA - sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas Tempo de Sessao: 01:30  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES [ Semestre atual: 2012.2 @ Modulos b caixa Postal *, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) = Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > PROCESS0S SELETIVOS > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Curso: MESTRADO EM ODONTOLOGIA
Nivel: MESTRADO
Periodo de Inscricbes: 22/08/2012 a 23/08/2012
Nimero de Inscritos: 3
Nimero de Aprovados: 0

LISTA DE INSCRITOS
CPF/ porte

Inscricio

561 ALUNO 1 952.182.452-24 Candidato Aprovado |
562 ALUNO 2 947.126.889-39 Candidato Aprovado ~|
563 ALUNO 3 127.457.618-03 Candidato Aprovado j

<< Voltar Salvar Proximo Passo >>

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright @ 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (B5) 3366-9999 - bdserver-desenvolvimentol

Ilustragdo 18: Geréncia de Resultados

e “Item 1” - Pontuacdo: Coordenador informa ao sistema a nota do aluno no processo seletivo.

* “Item 2” - Classificacdo: Coordenador define a classificacdo, baseado na Pontuacdo.

* “Item 3” - Status: Coordenador informa a condicao do aluno, que pode ser: Aprovado,
Reprovado ou Suplente.

14
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+ “Item 4” - Préximo Passo: E encaminhado para confirmacio do resultado. Veja na tela
abaixo:

UFC - SIGAA - sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES /2 Semestre atual: 2012.2 () Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) @ Menu Docente & Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > PROCESS0S SELETIVOS > LISTA DE INSCRITOS (3)

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Curso: MESTRADO EM ODONTOLOGIA
Nivel: MESTRADO
Periodo de Inscrigcbes: 22/08/2012 a 23/08/2012
Niumero de Inscritos: 3
Nimero de Aprovados: 0

LISTA DE INSCRITOS
CPF/F porte

Inscricio Nome Classificacdo Status

561 ALUNO 1 952.182.452-24 10,00 1 candidato Aprovado G)
562 ALUNO 2 947.126.889-39 8,00 2 Candidato Aprovado
563 ALUNO 3 (2) 127.457.618-03 3 candidato Eliminado

Confirmar Resultado <= Voltar Cancelar

CONFIRME SUA SENHA

Senha: @

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - bdserver-desenvolvimentol

Ilustragdo 19: Confirmar Resultado Processo Seletivo

e “Item 1” - Perceba que definimos as notas, a classificacdo, bem como o status dos inscritos
no concurso. Veja que o “ALUNO 3” teve pontuagdo 5, ficou em terceiro lugar e foi
eliminado do certame. Nesse caso, a eliminacdo se deu por nota.

* “Item 2” - Para confirmar o resultado, coordenador deve digitar novamente sua senha, no
({3 »
item 3”.

Outro cenario possivel é o que segue abaixo:

15
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Tempo de Sess3o: 01:30 SAIR

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES £ Semestre atual: 2012.2 {§ Modulos th caixa Postal % Abrir Chamado

DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =2 Menu Docente ;.: Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > PROCESS0S SELETIVOS > LISTA DE INSCRITOS (2)

DADOS DO PROCESS0 SELETIVO

Curso: DOUTORADO EM ODONTOLOGIA
Nivel: DOUTORADO
Periodo de Inscrigdes: 27/08/2012 a 27/08/2012
Nimero de Inscritos: 2

MNimero de Aprovados: O

LISTA DE INSCRITOS

Inscricdo Nome CPF/Passaporte Pontuacao Classificacao Status
572 NOME TESTE 661.153.831-37 10,00 1 Candidato Aprovado
|5?3 NOME TESTE 1 127.457.618-03 8,00 2 Candidato Suplente IO

Confirmar Resultado =< Voltar Cancelar

CONFIRME SUA SENHA

Senha: # |sessss

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecneologia da Informacae - UFC - (85) 3366-9999 - gepservertest-desktop

Veja que o aluno destacado no “item 1” da figura acima é suplemente. Isso ocorre quando o
candidato esta aprovado por nota, porém nado ha vaga suficiente para aloca-lo.

Para finalizar a gerencia dos resultados, devemos publica-los.

@ Cadastrar Novo Processo Seletivo '-: Vi Ii Pr Seleti I@ Publi Cl ca
55: Confirmar Pagamento de Inscricoes &’: Gerenciar Inscricoes J=_r: Lista de Presenca dos Inscritos .- : Alterar Processo 3w]etivo
o: R Pr Seleti [E.}]: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCES505 SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscrigdes Status
PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA 2 - DOUTORADO - TURMA 2013.1 g
DOUTORADO EM ODONTOLOGIA DOUTORADO 27/08/2012 a 27/08/2012 PUBLICADO 4)(‘}}}:_ [Eh

Ilustragdo 20: Publicar Resultado
Clicando no icone 2 , em destaque acima, publicamos a classificacdo do processo seletivo.

1.5 Gerenciar Aprovados

Proximo passo agora é Gerenciar os Aprovados no Processo Seletivo. Veja na figura abaixo:
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UFC - SIGAA - sistema Integrado de G de Atividades Académic
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES @ Semestre atual: 2012.2 \i Modulos fL Caixa Postal ‘d Abrir Chamade
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) = Menu Docente 4 Alterar senha €@ Ajuda
i
. Cadastros | z:: Aluno | -+ Turmas | & Matriculas | %, Consultas Relatdrios | =  Pagina WEB Outros
Corpo Docente do Programa »
Ementas e Referéncias de Componentes Curriculares Coordenagﬁo de Pés-Graduagﬁo
PROGRAMA DE POS—GRADUA(_;J"&O EM ODONTOLOGIA
Processos Seletivos » Gerenciar Processos Seletivos
Oferta de Vagas nos Cursos Questionarios para Processos Seletivos CALENDARIO 2012.2
Projetos de pesquisa vinculados ao programa Gerenciar Aprovados no Processos Seletivos |
Excluir | " h Periodo letivo
Clulr Ingressantes 02/08/2012 a 04/12/2012
MartricuLas ON-LINE PENDENTES DE ORIENTACAO Matricula On-Line
N&o ha matriculas pendentes 23/07/2012 a 27/07/2012
Analise Matricula On-Line
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAD 23/07/2012 a 31/07/2012
Néo hd trancamentos pendentes e
08/10/2012 a 10/10/2012
Re-Matricula

ATENDIMENTO A0 ALUNO 03/09/2012 a 04/09/2012

N&o ha perguntas pendentes.

Calendario Universitario
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perg nao r didas (--)

ForuM DE CURSOS

Caro Coordenador, este forum & destinado para discussoes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenagao tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este féorum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - bdserver-desenvolvimentol

Ilustragdo 21: Gerenciar Aprovados no Processo Seletivo

Ao clicar em “Gerenciar Aprovados no Processo Seletivo”, somos encaminhados para a
seguinte tela:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessao: 01:30  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES /2 Semestre atual: 2012.2 {§ Modulos b caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =@ Menu Docente & Alterar senha € Ajuda

£y

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usudrio,

Na listagem inicial abaixo sdo exibidos tedos processos seletivos ativosdo programa com ne maxime 60 dias passades da data final. Caso o processo seletive nao
se encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESS0S SELETIVOS

& Status: | PUBLICADO |
[ Ano: @

Buscar Cancelar

&) : Selecionar Processo Seletivo

LISTA DE PROCESS0S SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscricées Status 2
PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1 - TAXA DE INSCRICAO: R$ 10,00
MESTRADO EM CDONTOLOGIA MESTRADO 22/08/2012 a 23/08/2012 PUBLICADO @ '\-3

PROGRAMA DE POS GRADUACADO EM ODONTOLOGIA - DOUTORADO - TURMA 2013.1

Hlustragdo 22: Gerenciar Processo Seletivo
Devemos buscar pelo processo seletivo de interesse no “item 1”. Localizamos (“item 27), e

17
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UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES @ Semestre atual: 2012.2 5’ Madulos ¢l caixa Postal ‘,; Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =@ Menu Docente I Alterar senha € Ajuda
[y

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > PROCESSOS SELETIVOS > LISTA DE INSCRITOS (3)

DADOS DO PROCESS0 SELETIVO

Curso: MESTRADO EM ODONTOLOGIA
Nivel: MESTRADO
Periodo de Inscricoes: 22/08/2012 a 23/08/2012
Niumero de Inscritos: 3
Numero de Aprovados: 2
Total de Vagas do Processo Seletivo: 7
Total de Vagas Disponiveis: 5

@: Registrar Confirmacao & Cadastrar Ingressante ? Convocar Suplentes

LISTA DE INSCRITOS

Inscricio Nome CPF/Passaporte Pontuacdo Classificacdo Status o
561 ALUNO 1 952.182.452-24 10.0 1 Candidato Aprovado Q 5
562  ALUNO 2 947.126.889-39 8.0 2 Candidato Aprovade @ £

<< Voltar

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC 999 - bdserver-desenvolvimentol

Ilustragdo 23: Cadastrar Ingressante

O préximo passo agora é cadastrar os alunos aprovados, clicando em £, “item 1”.
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(. Cadastros | &'A\uno | = Turmas | |4 Mafriculas | 4, Consultas Relatérios | = Pagina WEB Outros
PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > DADOS PESSOAIS

CPF: % (952.182.452-24
Nome: & |ALUNO 1
E-Mail: |aluno@aluno.com

Nome da Mae: « |MAE 1

Nome do Pai:
Sexo: @ Masculino ' Feminino Data de Nascimento: #|09/08/1994 E
Estado Civil: | SOLTEIRO ~| Raga: | —> SELECIONE <— =]
Escola de Conclusao do Ensino Al eSS
Médio: .
Tipo de Necessidade Especial: | Nenhuma | Tipo Sanguineo: | — SELECIONE — =]

NATURALIDADE
Pais: | Brasil = UF:  Ceard B
Municipio: | FORTALEZA =

Nacionalidade:

DOCUMENTACAOD
RG: (2222222 Orgéo de Expedicdo: ddd
UF: | Ceara = Data de Expedigdo: 22/08/2012 [T
Titulo de Eleitor: Zona: Segao: UF: | Ceara hd|
Passaporte:

INFORMACOES PARA CONTATO

CEP: |51800-000 “& (cliqgue na lupa para buscar o endereco do CEP informado)

Logradouro: | Alameda | |CORONEL JOSIéce LIBIiceNIO N.°: |3
Bairro: |CENTRO Complemento:
UF: | Ceard = Municipio: | FORTALEZA |
Tel. Fixo: (D)) Tel. Celular: (0 )

DADOS BANCARIOS

Banco: | Nio Registrada |

Proximo Passo >> Cancelar

Ilustragdo 24: Cadastro do Ingressante - Passo 1
Preenchemos os dados do aluno e avancamos clicando em “Préximo Passo”, destacado na
figura acima.

Em seguida, somo encaminhados para:
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() Cadastros | & Aluno | - Turmas | g Matriculas | 4, Consultas Relatdrios | =  Pagina WEB Outros
PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE ALUNO DE STRICTO

DADOS DO DISCENTE

Nome: ALUNO 1
Ano-Semestre Inicial: « -

Més de Entrada: « Janeiro j
Origem do discente: # | _ sg| ECIONE — -
Tipo: « +
Forma de Ingresso: & j
Processo Seletivo: j
Curso: » j

Curriculo: | — SELECIONE - =
Area de Concentrago: « | _ g ECIONE —

L

Linha de Pesquisa: | - SELECIONE -
Orientador: | — SELECIONE — =
Inicio da Orientagéo:
Co-Orientador: |~ SELECIONE — |

Inicio da Co-Orientagao:
Co-Orientadores Externos:

Bolsista: ) gim @ N3o
<< Alterar Novos Dados
* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (B 366-9999 - bdserver-desenvolvimentol

Ilustragdo 25: Cadastro do Ingressante - Passo 2

Completamos 0s campos acima e entdo avangamos para finalizar o cadastro na tela abaixo:

') Cadastros I£Alunu | = Turmas | & Maticulas | “, Consultas Relatdrios | = PaginaWEB Outros
PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > DADOS PESSOAIS

DApos PESSOAIS

Nivel: MESTRADO
CPF: 95218245224
Nome: ALUNO 1
Data de Nascimento: 09/08/1994
E-Mail: aluno@aluno.com
Area de Concentragéao: CLINICA ODONTOLOGICA

I Cadastrarl Cancelar

CONFIRME SUA SENHA :

Senha: #

* Campos de preenchimento obrigatario.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright ©@ 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - bdserver-desenvolvimentol

Ilustragdo 26: Cadastro do Ingressante - Passo 3

Devemos novamente informar a senha (item 2) para entdo confirmar o cadastro (item 1).
Finalizado o cadastro do primeiro aluno, somo encaminhados novamente para a lista de aprovados

para continuar o processo.
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1.5.1 Convocar Suplente

Outro cenario importe é a convocacdo de suplemente. Veja na tela abaixo:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES 2 Semestre atual: 2012.2 i@ Médulos ¢E Caixa Postal % Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =G Menu Docente € Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > PROCESSOS SELETIVOS > LISTA DE INScRiTos (2)

DADOS DO PROCESS0 SELETIVO

Curso: DOUTORADO EM ODONTOLOGIA
Nivel: DOUTORADO
Periodo de Inscricdes: 27/08/2012 a 27/08/2012
Numero de Inscritos: 2 @

Nimero de Aprovados:

Total de Vagas do Processo Seletivo:

O H

Total de Vagas Disponiveis:

Q: Registrar Confirmacao & (= ar Ingr &5: Col (4]

LISTA DE INSCRITOS

Inscricao Nome CPF/ te ao CI
572 NOME TESTE 661.153.831-37 10.0 i b

=< Voltar

Marcar como Desistente
Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (B5) 3366-9¢ epservertest-desktop

Ilustragdo 27: Convocar Suplentes

No processo seletivo retratado acima, temos (veja no “item 3”):
* 2 Inscritos
* 1 Aprovado
* 1 Vaga

Ao clicar no “item 17, “Marcamos como Desistente” o candidato aprovado em primeiro
lugar.

Agora devemos “Convocar Suplentes” clicando no “item 2”. A seguinte tela é aberta:
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UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:23  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES 22 Semestre atual: 2012.2 @ Mddulos ¢h) caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =2 Menu Docente ‘I: Alterar senha &) Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > PROCESS0S SELETIVOS > LISTA DE INSCRITOS (2)

Curso: DOUTORADO EM ODONTOLOGIA
Mivel: DOUTORADO
Periodo de Inscrigdes: 27/08/2012 a 27/08/2012
Numero de Inscritos: 2 O

MNumero de Aprovados:

Total de Vagas do Processo Seletivo:

0
1
1

Total de Vagas Disponiveis:

&': Cadastrar Ingressante

LISTA DE INSCRITOS

Inscricao Nome CPF Pontuacao Classificacao Status 9

I 573 NOME TESTE 1 127.457.618-03 8.0 2 Candidato Suplente g

== Voltar

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnolegia da Informacae - UFC - (85) 3366-9999 - gepservertest-

Ilustragdo 28: Suplente convocado

Veja no “item 1” que o Numero de Aprovados € 0 (zero) uma vez que o candidato aprovado
em primeiro lugar desistiu da vaga.

Proximo passo agora é Cadastrar Ingressante, clicando no “item 2”, da figura acima. Segue o
mesmo fluxo do cadastro do aprovado.

1.6 Exclusao de Ingressantes

Uma ultima atividade de responsabilidade do coordenador é a Exclusao de Ingressantes.
Veja na figura abaixo:
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UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES £ Semestre atual: 2012.2 {§ Modulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) = Menu Docente 9 Alterarsenha @) Ajuda

(&) Cadastros | & Auno | 77 Turmas | (2 Matriculas | ‘%, Consuttas ||| Relatorios | 27 PaginaWEB Outros

Corpo Docente do Programa 3
Ementas e Referéncias de Componentes Curriculares Coordenacao de Pés-Graduacao
PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM
Processos Seletivos » Gerenciar Processos Seletivos ODONTOLOGIA
Oferta de Vagas nos Cursos uestionarios para Processos Seletivos ;
Q pr CALENDARIO 2012.2
Projetos de pesquisa vinculados ao programa Gerenciar Aprovados no Processos Seletivos
Excluir Ingressantes P Periodo letivo
MATRICULAS ON-LINE PENDENTES DE ORIENTACAQ b 02/08/2012 a 04/122012
N&o ha matriculas pendentes Matricula On-Line
23/07/2012 a 27/07/2012
Analise Matricula On-Li
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAD natise Matricu nkine
_ ) 23/07/2012 a 31072012
N&o ha trancamentos pendentes Y Y S e———
08/10/2012 a 10/10/2012
ATENDIMENTO AO ALUNO Re-Matricula
S i P S FET AT 03/09/2012 a  04/09/2012
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as p tas nao respondidas (=) Calendario Universitario

FORUM DE CURSOS

Caro Coordenador, este farum & destinado para discussées relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacao tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Stricto

IGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnelogia da Infermacao - UFC - (85) 3366

Ilustragdo 29: Excluir Ingressante

Somos encaminhados para a lista de processos seletivos, selecionamos o processo de interesse e
entdo somos encaminhados para essa tela:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas mpo de Sessdo: 01:30  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES /5 Semestre atual: 2012.2 {§ Médulos ¢l caixa Postal %y Abrir Chamado
DEPARTAMENTC DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =2 Menu Docente ;.: Alterar senha & Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > PROCESS0S SELETIVOS > LISTA DE INSCRITOS

Wi lizar Detalh - Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno Status
DOUTORADO EM ODONTOLOGIA/22001018046P2 - FORTALEZA - DOUTORADO

LE 348648 NOME TESTE 1 CADASTRADC
1 discente(s) encontrado(s)

== Vaoltar

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informagao -

Ilustragdo 30: Excluir Ingressante
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2. Atividades do Gestor (PRPPG)

A seguir, mostraremos a sequéncia de atividades que o Gestor da Pro-Reitoria de Pesquisa e
P6s-Graduacao tera que executar para gerenciar o Processo Seletivo Stricto Sensu.

A figura abaixo mostra a tela inicial do Gestor. Em destaque na figura abaixo, selecionamos
o icone que deve ser clicado para dar continuidade ao processo.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

: - :
NARCELIO JOSE MARQUES DOS SANTOS [ Semestre atual: 2012.1 @ Modulos th Caixa Postal Probat Ehsd
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAQ (11.00.02) S Aterarsenha @) Ajuda

MENU PRINCIPAL PORTAIS

% ﬁ

.
SIGPRH SIGAdmIn R
(Planejamento & RH)

SIGAA | Copyright © -2012 - Secretaria de Tecnelegia da Infermacac - U ) server-desenvolvimentol

Ilustragdo 31: Tela Inicial do Gestor

Clicando no icone em destaque, somos encaminhados para a tela abaixo. Entdo devemos
clicar na aba “Cadastros” (item 1) em seguida “Processo Seletivo” — “Gerenciar Processos
Seletivos” (item 2).
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UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académi

NARCELIO JOSE MARQUES DOS SANTOS & Semestre atual: 2012.2 {§ Modulos ¢b caixa Postal
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAC (11.00.02)

[N .
¢ Abrir Chamado

) .
', Alterar senha @ Ajuda

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAD G)
Alunos U Vinculo | Matriculas U Bolsas Docéncia Assistil I Cc ' Permisso H Relatdrios e Consultas U Diplomas
@ cursos

[E cadastrar

& Areas de Concentracao
[E Buscar/Alterar

[E cadastrar
[E Buscar/Alterar
& Linhas de Pesquisa @ bi
B cadastrar
[E Buscar/Alterar

| Atividad

B cadastrar
[E Buscar/Alterar
& Estrutura Curricular
B Cadastrar
[E Buscar/Alterar

& Recomendacao do Programa
B Cadastrar

B Processo Seletivo
[ Gerenciar Processos Seletivos %

B Equipe de Docentes de um Programa B unidade

[ Consultar Unidades

Menu Principal

SIGAA | Copyright 006-2012 - Secretaria de Tec gia da Informacao - UFC - (85) 3366-9

mentol

Ilustragdo 32: Gerenciar Processo Seletivo

Em seguida, uma listagem de Processos Seletivos é apresentada. Veja abaixo:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

NARCELIO JOSE MARQUES DOS SANTOS £ Semestre atual: 2012.2 {§ Modulos ¢ caixa Postal

%, Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAC {11.00.02)

ﬁ: Alterar senha Q Ajuda
STRICTO SENSU > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usuério,

Ma listagem inicial abaixo sao exibidos todos processos seletivos ativos, ndao encerrados, e que possuam como status PUBLICADO, PENDENTE DE APROVACAO
ou SOLICITADO ALTERACAO. Caso o processo seletivo ndo se encontre na listagem inicial, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESSO0S SELETIVOS

["] Programa: | -- Selecione — j
O Status: | - Selecione — -l
O Ano:
Buscar Cancelar
lﬂ\}:Jl\prcn.rar Pr Seleti @: Publicad @: Nao Publicad J,;_F: Solicitar Alteracao -4: Vi Ii Pr Seleti .t Alterar

Processo Seletivo

LISTA DE PROCES505 SELETIVOS
Curso Nivel

Periodo de Inscrigdes Status
PROGRAMA DE POS5 GRADUACAO EM ODONTOLOGIA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2012.2 - TAXA DE INSCRICAD: RS —.@ o [l
B2 \0 L' b
100,00
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 13/08/2012 a 30/08/2012 PUBLICADO @
PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1 - TAXA DE INSCRICADO: RS 10,00 @ an‘u "y
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 23/08/2012 a 30/08/2012 IPENDENTE DE APROVACAO m 4)

Stricto Sensu

Hlustragdo 33: Localizar Processo Seletivo
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Localizamos o processo seletivo de nosso interesse: “PROGRAMA DE CIRURGIA
ODONTOLOGICA?” (item 1).

O grupo de icones do “item 2” representa o conjunto de acdes que o gestor pode tomar:

@ LA S —pp» Alterar Processo Seletivo

| —pp Visualizar Processo Seletivo

Solicitar Alteracao

P Status de Publicacdo

* Alterar Processo Seletivo: o gestor tem poder para alterar o processo seletivo. Por exemplo,
numero de vagas, periodo de inscricao, etc.

* Visualizar Processo Seletivo: gestor visualiza processo e avalia se requer alteracao.
* Solicitar Alteracao: gestor solicita alteracdo que sera executada pelo coordenador.

» Status de Publicagdo: clicando nesse icone, o gestor pode publicar ou despublicar o processo
seletivo. Apenas o gestor pode despublicar o processo seletivo.

Perceba no “item 3” o Status do Processo Seletivo: “PENDENTE DE APROVACAO”.
Na tela abaixo, o gestor solicita alteragdes:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de 5Sessdo: 01:30  SAIR

MNARCELIO JOSE MARQUES DOS SANTOS QQ Semestre atual: 2012.2 @ Mddulos ¢b) caixa Postal %, Abrir Chamado

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAD (11.00.02) c.- Alterar senha @ Ajuda

STRICTO SENSU > MoTivo DA SoLiCITACAO DE ALTERACAO

Curso: PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ODONTOLOGIA (MESTRADO)
Periodo de Inscrigdes: 23/08/2012 a 30/08/2012
MOTIVO DA SOLICITACAD:

Alteracao Teste.|

Cadastrar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatario.

Stricto Sensu

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (B5) 3366-9999 - bdserverdesenvolvimentol

Ilustragdo 34: Solicitar Alteragdo
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Em seguida, clicamos em “Cadastrar” em destaque na tela acima. Feito isso, somos
redirecionados para a listagem de processos seletivos, na figura abaixo, e verificamos a alteracdao do
status do processo para: “SOLICITADO ALTERACAOQO” (item 1).

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

NARCELIO JOSE MARQUES DOS SANTOS &5 Semestre atual: 2012.2 (@ Médulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamado

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAD (11.00.02) ;.: Alterar senha @ Ajuda

=i
ﬁl} * Processo Seletivo alterado com sucesso

STRICTO SENSU > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usuario,

Ma listagem inicial abaixo sao exibidos todos processos seletivos ativos, nao encerrados, e que possuam como status PUBLICADO, PENDENTE DE APROVACAO
ou SOLICITADO ALTERACAQ. Caso o processo seletivo ndo se encontre na listagem inicial, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESS50S SELETIVOS

H Programa: | -- Selecione -- j
Status: | -- Selecione — hd|
m Ano:

Buscar Cancelar

E\} : Aprovar Processo Seletivo Q: Publicado @: Nao Publicado J,‘_F: Solicitar Alteracao s Vi lizar Pr Seleti
Processo Seletivo

LISTA DE PROCES505 SELETIVOS

-t Alterar

Curso Nivel Periodo de Inscrigoes Status

:z:’l:EAMA DE POS GRADUACAO EM ODONTOLOGIA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2012.2 - TAXA DE INSCRICAD: RS ‘é@fn} 4
'

MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 13/08/2012 a 30/08/2012 PUBLICADO =

PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1 - TAXA DE INSCRICAO: R$ 10,00 @ ;\: "y

MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 23/08/2012 a 30/08/2012 FDLIEITADD ALTERA;ADI@ 4

Stricto Sensu

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnelogia da Informacgao - UFC - (85) 3366-9999 - bdserver-desel

Ilustragdo 35: Solicitada alteragdo a coordenagdo
Quando a Coordenacdao executa a alteragdo, o Status passa para “PENDENTE DE

APROVACAO”. Quando julgar que tudo esta correto, o gestor entdo publica o edital clicando em
& (item 2, figura acima). Veja abaixo, o status publicado.
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UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadé&micas Tempo de Sessdo- 01:30 SAIR

NARCELIO JOSE MARQUES DOS SANTOS £ Semestre atual: 2012.2 {§ Modulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAD (11.00.02) ;.: Alterar senha @ Ajuda

=i
y +* Processo Seletivo alterado com sucesso

STRICTO SENSU > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usuario,

Ma listagem inicial abaixo sao exibidos todos processos seletivos ativos, nao encerrados, e que possuam como status PUBLICADO, PENDENTE DE APROVACAO
ou SOLICITADO ALTERACAOQ. Caso o processo seletivo ndo se encontre na listagem inicial, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

—| Programa: | -- Selecione — ﬂ
Status: | - Selecione — -l
o Ano:

Buscar Cancelar

E\} : Aprovar Processo Seletivo Q: Publicado Q: Nao Publicado J,‘_:\:: Solicitar Alteracao -4 Wisualizar Processo Seletivo - : Alterar
Processo Seletivo

LISTA DE PROCES505 SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscricoes Status

PROGRAMA DE POS GRADUACADO EM ODONTOLOGIA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2012.2 - TAXA DE INSCRICAD: RS —.Q o [l
B\ L

100,00

MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 13/08/2012 a 30/08/2012 PUBLICADO “d

PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1 - TAXA DE INSCRICAD: RS 10,00 ‘é@{mu "y

MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 23/08/2012 a 30/08/2012 PUBLICADO <

Stricto Sensu

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnelegia da Informacgao - UFC - (85) 3366-9999 - bdserver-dese

Ilustragdo 36: Processo Seletivo Publicado

Com o edital publicado, os candidatos podem entdo inscrever-se no processo seletivo. Todo
o processo de inscricdo do aluno esta descrito no capitulo 3 desse manual.

Alteracdes podem surgir mesmo ap6s a publicacdio do edital, como por exemplo,
prorrogacao do periodo de inscri¢ao. Nesse caso, o gestor ver o status do processo seletivo alterado
como “PUBLICADO PENDENTE DE APROVACAO?” (item 1). Para aprovar o processo basta
clicar em 5y (item 2) da figura abaixo.
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UFC - SIGAA - s na Integrado de

NARCELIO JOSE MARQUES DOS SANTOS é Semestre atual: 2012.2
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO (11.00.02)

;i Modulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado

€ Ajuda
STRICTO SENSU > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

'? Alterar senha

Caro Usudrio.

Na listagem inicial abaixo sao exibides todes processos seletivos ativos, nac encerrados, e que possuam como status PUBLICADO, PENDENTE DE APROVACAD ou
SOLICITADO ALTERACAO. Caso o processo seletivo ndo se encontre na listagem inicial, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo

FILTRAR PROCESS0S SELETIVOS
] Programa: i

: | — Selecione — -|
[]  Status: |- Selecione — |

Ano:

Buscar Cancelar

@ : Aprovar Processo Seletivo @: publicado  @: Nio Publicado L.t Solicitar Alteragdo ' .: Visualizar Processo Seletivo
Seletivo

.-t Alterar Processo
Curso Nivel

Periodo de Inscricoes

Status
PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM ODONTOLOGIA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2012.2 - TAXA DE INSCRICAO: RS
100,00

MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 13/08/2012 a 30/08/2012 PUBLICADO

PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1 - TAXA DE INSCRICAO: RS 10,00
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 23/08/2012 a 30/08/2012

[PUBLICADO PENDENTE APROVAGAO |®

Stricto Sensu
SIGAA | Copyright ©

1ologia da Inform,

Ilustragdo 37: Status Publlcado porém esta pendente de aprovagao
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3. Atividades do Aluno

A seguir, iremos descrever os passos para o aluno localizar o processo seletivo, possa
inscrever-se bem como conferir o resultado da selecao.

Na tela inicial do Portal Publico do SIGAA, o aluno deve clicar em “Processos Seletivos”
(item 1) na coluna da esquerda, em seguida “Processos Seletivos — Stricto Sensu” (item 2) em
destaque na figura abaixo.

Universidade Federal do Ceara Fortaleza, 23 de Agosto de 2012

SIGAA @ ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas O
2

Processos Seletivos - Lato Sensu Processos Seletivos - Stricto Sensu
ACADEMICO — M i — .
= Consulte os processos seletivos de nivel ) Consulte os processos seletivos de nivel
BIBLIOTECA latos-sensu abertos, inscreva-se ou gerencie suas " _) stricto-sensu abertos, inscreva-se ou gerencie suas
i inscrigdes. - inscrigdes.
: Processos Seletivos - Técnico Transferéncia Voluntaria
EXTENSAD — ) )
. T Consulte os processos seletivos de nivel tecnico Consulte os processos seletivos para a
GRADUACAO abertos, inscreva-se ou gerencie suas inscrigdes. ’ Tranferéncia Voluntdria.
PESQUISA
Vestibular
"-‘ ¢ » *
Consulte os processos seletivos para o Vestibular.
STRICTO SENSU

LATO SENSU

PROCESSOS SELETIVOS I
TECNICO @

NoTicias E COMUNICADOS

N&o ha noticias cadastradas

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informagao - UFC - (85) 3366-9999 - bdserver-desenvolvimentol

Ilustragdo 38: Tela inicial portal do aluno

Somos entdo encaminhados para a tela abaixo que apresenta a listagem de processos
seletivos que estdo em andamento. Localizamos o nosso processo seletivo (item 1) e entdo clicamos
em @ (item 2).
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Universidade Federal do Ceara Fortaleza, 23 de Agosto de 2012

S IGAA ’T@ ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

PROCESSOS SELETIVOS - STRICTO SENSU

Caro visitante,
Nesta pagina vocé encontrard os Ultimos processos seletivos cadastrados no SIGAA para que vocé possa consultar
e, caso o perfode de inscri¢des esteja aberto, preencher o formuldrio destinado para tal . b
Sera possivel visualizar as informagdes destes processos, como o curso a que ele se refere, o periodo de
inscrigao, alguns arquivos associados (como editais e manuais) e as instrugdes aos candidatos.
Para cada processo listado estd também disponivel um formuldrio de inscricdo para os candidatos.
Os periodos dos processos seletivos marcados na cor verde estdo em aberto.

Consultar inscricoes do CPF: | |

Programa: | PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ODONTOLOGIA

@ visualizar dados do processo seletivo

ULTIMOS PROCES505 SELETIVOS

Curso Nivel N¢ Vagas Periodo de Inscricoes

> PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM ODONTOLOGIA - DOUTORADO - TURMA 2013.1

DOUTORADO EM ODONTOLOGIA DOUTORADO 1 01/08/2012 a 06/08/2012 @
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 1 01/08/2012 a 06/08/2012 @

> PROGRAMA DE ODONTO - DOUTORADO - TURMA 2013.1

DOUTORADO EM ODONTOLOGIA DOUTORADO 1 15/08/2012 a 15/08/2012 @
MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 3 15/08/2012 a 15/08/2012 @ @
> PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1

MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 7 23/08/2012 a 30/08/2012 @

<= Voltar ao menu principal

2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - bdserver-desenvolvime

Ilustragdo 39: Lista de Processos Seletivos em andamento

Somos entdo direcionados para seguinte tela:
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PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > PROCESSO SELETIVO

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Edital: PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA 2 - DOUTORADO - Turma 2013.1
Ano-Semestre de Ingresso: 2013 -1
Exige Classificacao: S5IM
Exige Pontuacao: 5IM
Ordenar em Ordem Alfabética: 5IM

Curseo: DOUTORADO EM ODONTOLOGIA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAOQ EM ODONTOLOGIA

Nivel: DOUTORADO
Periodo de Inscrigées: 27/08/2012 a 29/08/2012

Numero de Vagas: 1

@ Clique AQUI para ler o Edital do Processo! G)

::_ Clique AQUI para inscrever-se! |®

DESCRICAD E ORIENTACOES AOS CANDIDATOS

== Voltar

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (8 6-9999 - gepservertest-desktop

No “item 1” podemos acessar o edital do processo seletivo.

No “item 2” temos acesso ao formuldrio de inscri¢do. Veja na figura abaixo:
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FORMULARIO DE INSCRICAD

DADOS PESSOAIS

CPF: #|95218245224

[) A pessoa é estrangeira e ndo possui CPF

Nome:  [Aluno 1

E-mail: * [Gluno@aluno |
Nome da Mae: % |[mae 1 |
Nome do Pai: | |
Sexo: * @& Masculino O Feminino Data de Nascimento: # [06/08/2012 ||
Estado Civil: # | SOLTEIRO || Etnia: | - SELECIONE —
NATURALIDADE
Pais: # | Brasil | UF: # | Ceara
Municipio: # | FORTALEZA =
DOCUMENTOS
RG: Orgao de Expedicdo: #
UF: # | Ceara I Data de Expedicdo: * [22/08/2012 | ]
Titule de Eleitor: | | Zona:[ | Segao:[ |
UF: | Ceard &) Datade Emissdo:[ |9
Passaporte: | |
ENDERECO

CEP: *|£1800-000 Q (clique na lupa para buscar o endereco de CEP informado)

Logradouro: # | Alameda = | [CORONEL JOSE LIBANIO | M= % [3]
Bairro: # |[CENTRO | Complemento: | |
UF: | Ceara | Municipio: # | PACATUBA |
Tel. Fixo: {l:l) |:| Tel. Celular: {|:|) |:|

OBSERVACOES

Utilize o campo abaixo para informar eventuais observagdes selicitadas na descricdo deste processo seletivo

| confirmar Inscricio| [cancelar|

Ilustragdo 40: Formuldrio de Inscrigdo Processo Seletivo

Preenchidos todos os campos, o aluno confirma sua inscricao, em destaque na figura acima.

Somos entdo direcionados para tela que confirma inscricdo. Veja na tela abaixo:
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S IGAA . ﬁ ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

INSCRICAO EM PROCESSO SE IVO > COMPROVANTE

InscricAo No. 561

A inscricdo de Aluno 1, CPF 952.182.452-24, foi submetida com sucesso para o Programa
De Cirurgia Odontologica, no curso de Mestrado Em Odontologia, em 23/08/2012 15:50.

¥ Imprimir o Comprovante de Inscricio.

4 Imprimir a Guia de Recolhimento da Unido (GRU) para pagamento da taxa de inscrigao.

Cddigo Verificador: 1a1f394becc849d868f7

<< Voltar ao menu principal

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informagio - UFC - (85) 3366-9999 - bdserver-desenvolvimentol

Ilustragdo 41: Confirmagdo Inscrigdo

O aluno acessara o sistema agora para consultar o resultado. Eventuais notificagdes sao
enviadas por e-mail. Abaixo apresentamos a consulta ao resultado:

Universidade Federal do Ceara Fortaleza, 28 de Agosto de 2012

SIGAA @ ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > PROCESSO SELETIVO

DADOS DO PROCESS0 SELETIVO

Edital: PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA 2 - DOUTORADO - Turma 2013.1
Ano-5emestre de Ingresso: 2013 -1
Exige Classificacao: S5IM
Exige Pontuacao: SIM
Ordenar em Ordem Alfabetica: SIM

Curso: DOUTORADO EM ODONTOLOGIA
PROGRAMA DE PO5S-GRADUACACQ EM ODONTOLOGIA

Nivel: DOUTORADO
Periodo de Inscricdes: 27/08/2012 a 27/08/2012

Numero de Vagas: 1

@ Cligue AQUI para ler o Edital do Processo!

@ Clique AQUI para ver o Resultado do Processo Seletivo!

DESCRICAD E ORIENTACOES AOS CANDIDATOS

=< \oltar

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC

Ilustragdo 42: Verificar resultado

Clicando no item em destaque, fazemos o download de um arquivo PDF com o resultado:
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EMITIDO EM 28/08/2012 12:56

B secretand e

SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas recnologe da

Classificagdo do Processo Seletivo
Programa: PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA

Aprovados
No. Inscricao Mome Pontuacao
1 572 NOME TESTE 10,00
Classificaveis
No. Inscricaoc Mome Pontuacao
2 573 NOME TESTE 1 8,00

Ilustragdo 43: Resultado em arquivo PDF
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4. Questiondrio para Processo Seletivo

A seguir, descreveremos 0s passos para a criagao do “Questionario para Processo Seletivo”.
Veja abaixo:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de 5.
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES £ Semestre atual: 2012.2 ) Médulos ¢ Caixa Postal % Abrir Chamado
DEPARTAMENTOC DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =2 Menu Docente ;.: Alterar senha @ Ajuda
&) Cadastros | & Auno | 57 Turmas | |2 Matriculas | 4, Consuttas || | Relatorios | =7 PaginaWEE Outros
Corpo Docente do Programa 3
Ementas & Referéncias de Componentes Curriculares Coordenacao de Pos-Graduacao
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
Processos Seletivos » Gerenciar Processos Seletivos FL ODONTOLOGIA
Oferta de Vagas nos Cursos uestionarios para Processos Seletivos ;
< = | CALENDARIO 2012.2
Projetos de pesquisa vinculados ao programa Gerenciar Aprovados no Processos Seletivos
Excluir Ingressantes Periodo letive
MATRICULAS ON-LINE PENDENTES DE ORIENTACAO 02/08/2012 a 04122012
N&o hd matriculas pendentes Matricula On-Line
23/07/2012 a 27/07/2012
Analise Matricula On-Line
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO
- - — 23/07/2012 a 310772012
40 ha francamentos pendentes Periodo de Trancamento
08/10/2012 a 101072012
ATENDIMENTO A0 ALUNO Re-Matricula
e i e S per e 03/09/2012 a  04/09/2012
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as p tas nao respondidas (--) Calendario Universitario

FORUM DE CURSOS

Caro Coordenador, este forum & destinado para discussées relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacao tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnelogia da Informacae - UFC - (85) 3366-9999 - gepservertest-desktop

Ilustragdo 44: Questiondrio Processo Seletivo

Ao clicar no item em destaque, somos encaminhados para tela seguinte:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES @ Semestre atual: 2012.2 ) Médulos ¢l) Caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =@ Menu Docente £ Afterar senha @ Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIOS

é) Cadastrar noveo q i ario L Vi Ii .t Alterar E’ Inativar

LISTA DE QUESTIONARIOS
Titulo do Questionario Perguntas
AVALIAAFATAFATO CANDIDATO 1Q

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecneologia da Infermacae - UFC - (85) 3366-9999 - gepservertest-desktop

Ilustragdo 45: Cadastrar novo questiondrio

Clicamos entdo em “Cadastrar novo questionario”, no item em destaque acima. A seguir
definiremos o titulo do questionario. Veja abaixo:
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UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES 22 Semestre atual: 2012.2 i@ Modulos ¢b caixa Postal *; Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =Z Menu Docente ;.: Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > DADOS GERAIS

Dapos GERAIS

Tipo de Questionario: Questionario Complementar para ProceEos Seletivos
Titulo:  [questionario teste| I@

Cancelar IAvangar > I @

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnelegia da Infermacae - UFC - (85) 3366-9999 - gepservertest-desktop

Hlustragdo 46: Titulo do Questiondrio

e Item 1 — Definimos o titulo do questionario;
* Item 2 — Avancamos para a defini¢do das perguntas.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES 2 Semestre atual: 2012.2 {§ Médulos ¢f) caixa Postal % Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =2 Menu Docente ;.: Alterar senha € Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ApicioNarR PERGUNTA
Tipo de pergunta: % | _ cF| ECIONE — j O

Pergunta: |

I Adicionar Pergunta I Resumo do Questionario == | Cancelar

@ * Campos Oe preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Tecnologia da Informagao - UFC - (85) 3366-9999 - gepservertest-desktop

Ilustragdo 47: Definir perguntas

As perguntas podem ser de varios tipos, definidos no “item 1”:
« UNICA ESCOLHA
+ UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA
* MULTIPLA ESCOLHA
* DISSERTATIVA
« NUMERICA
* VERDADEIRA OU FALSA

Ao escolhermos o tipo de pergunta e a prépria pergunta, clicamos em “Adicionar Pergunta”

(item 2) para adicionarmos uma nova pergunta. Quando tivermos finalizado esse processo, clicamos
em “Resumo do Questionario” (item 3) e somos encaminhados para a seguinte tela:
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UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES Semestre atual: 2012.2 {§l Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamade
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) = Menu Docente ) Alterarsenha @) Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIO > VISUALIZACAD

@ Nova Pergunta f! & : Mover pergunta para cima ou para baixo
.- : Alterar pergunta @/: Remover pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO

Tipo de Questionario: Questionrio Complementar para Processos Seletivos
Titulo: QuestionAirio teste

Questionério G)
1. Pergunta 17

(&) Respostal

() Resposta2

&) Resposta3
2. Correto ou Errado ?

Verdadeiro / Falso

3. Qual o significado?

Resposta Dissertativa @

== Editar Dados Gerais == Adicionar Nova Pergunta I Cadastrar Questionario I Cancelar

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright '© 2006-2012 - Secretaria de Tecnelogia da Informacao - UFC - (B5) 3366- - gepservertest-desktop

* Item 1 — alterar a ordem das perguntas
* Item 2 — editar pergunta

e Item 3 — excluir pergunta

* Item 4 — finalizar cadastro questionario

Veja abaixo que o novo questionario criado ja foi cadastrado e esta disponivel para uso:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas mpo de Sessdo 0130 SAIR
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES £ Semestre atual: 2012.2 @ Médulas th Caixa Postal % Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =2 Menu Docente ;.3‘ Alterar senha Q Ajuda
—
%’j * Questionario cadastrado com sucesso!
PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > QUESTIONARIOS
@ Cadastrar novo q i ario 4) Vi Ii - : Alterar -&f: Inativar

LISTA DE QUESTIONARIOS

rig EBerguntas
QuestionAirio teste 3 @ @ I

AVALIAATATATATO CANDIDATO 1Q &

Portal do Coordenador Stricto

- Secretaria de Tecnelegia da Informacgao - UFC - & ertest-desktop
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